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Daya Manusia Lembaga Sosial
Kemasyarakatan

Dasar Hukum
1

2

Keterkaitan
1. ATK 
2. Komputer
3. Printer

Peringatan

Kualifikasi Pelaksana

Peralatan / Perlengkapan

Pencatatan dan Pendataan

Peraturan Walikota Madiun Nomor 82 Tahun 2020
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Rincian
Tugas dan Tata Kerja Kecamatan dan Kelurahan

Peraturan Daerah Kota Madiun Nomor 03 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah
Nomor 8 Tahun 2020
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Lurah Sekretaris Kasi Kelengkapan Waktu Output
1 Memerintahkan

Sekretaris dan Kasi
untuk menyiapkan
bahan pembinaan SDM
lembaga sosial
kemasyarakatan 

Jadwal 
pembinaan/rapat

5 menit Perintah

2 Menerima Perintah,
berkoordinasi dengan
Ketua LPMK terkait
administrasi dan
memerintahkan kasi
untuk menyiapkan
bahan pembinaan SDM
lembaga sosial
kemasyarakatan

Perintah 5 menit hasil koordinasi 
administrasi

3 Menerima Perintah,
menyiapkan bahan dan
teknis pembinaan SDM
lembaga sosial
kemasyarakatan dan
menyampaikan ke
Lurah melalui Sekretaris

hasil koordinasi 
administrasi

1 hari Bahan pembinaan 
lembaga sosial 
kemasyarakatan
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